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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO
Ministarstvo pravde i uprave

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
Ministry of Justice and Administration

Broj: 03-01-30-4328/24
Sarajevo, 15.02.2024. godine

Na osnovu ¢lana 21. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, br. 49/05 i 103/21), Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji Ministarstva pravde i uprave Kantona Sarajevo (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo®, br. 25/19 i 35/22) i Odluke Vlade Kantona Sarajevo, broj: 02-04-2700-10/24 od 01.02.
2024, godine, ministrica pravde i uprave objavljuje

INTERNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme

1. Naziv radnog mjesta:
- Vi8i referent — TehniCki sekretar.........occevsieennas jedan (1) izvr3ilac na neodredeno vrijeme
2. Opis poslova radnog mjesta:

a) obavlja poslove tehnitkog sekretara ministra, uspostavlja eksternu i internu komunikaciju
ministra i sekretara Ministarstva;

b) vrii interno dostavljanje predmeta u rad sektorima;

c) obavlja sve administrativno-tehnicke poslove za Ministarstvo i druge poslove po nalogu ministra
i sekretara Ministarstva;

d) za svoj rad odgovara ministru i sekretaru Ministarstva.

U obavljanju poslova koji su u opisu ovog radnog mjesta obavezan je da primjenjuje Politiku
kvaliteta Kantona Sarajevo, te prati i primjenjuje sve usvojene procedure vezane za sistem
upravljanja kvalitetom prema zahtjevima standarda ISO 9001.

3. Posebni uslovi za obavljanje poslova radnog mjesta:

Pored opcih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namje$tenicima u organima drzavne sluZbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, br. 49/05 i 103/21),
kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove:

- zavrSena gimnazija ili upravna $kola, SSS - IV stepen,
- mnajmanje 10 mjeseci radnog staza,

- poloZen struéni ispit i

- poznavanje rada na radunaru.
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4. Spisak potrebnih dokumenata:

- Svojeruéno potpisana prijava na Interni oglas sa kratkom biografijom, kontakt podacima
(adresom stanovanja i brojem telefona),

- Uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci),

- lzvod iz mati¢ne knjige rodenih,

- Svjedotanstvo o zavrienoj $koli,

- Izjava da kandidat nije obuhvaéen odredbom &lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine,

- Izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa nije
otpusten iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti
u Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno u Bosni 1 Hercegovini,

- Potvrda da je kandidat u radnom odnosu u organu drZzavne shuZbe.

Dokumentacija uz prijavu dostavlja se u originalu ili ovjerenoj kopiji. Izabrani kandidati ¢e
biti duZni dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na rad.

5. Rok trajanja internog oglasa i adresa za podnosenje prijava:
Interni oglas ostaje otvoren 10 (deset) dana od dana objavljivanja.

Prijave na oglas sa dokazima o ispunjavanju uslova dostaviti u zatvorenoj koverti putem Pisarne
Kantona Sarajevo i preporu¢enom postom, sa naznakom:

Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo
UL Reisa DZemaludina Caugeviéa 1
71 000 Sarajevo
“Komisija za provodenje internog oglasa za prijem namjeStenika - ne otvaraj”

NAPOMENA:

Pravo prijavljivanja na ovaj interni oglas imaju samo namjeStenici koji su veé uposleni u
organima drzavne sluZbe.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

Dostaviti:
1. Oglasna ploca Kantona Sarajevo;
2. web stranica Ministarstva pravde i uprave;
3. Arhiva.
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