Ministarstvo pravde i uprave

Na osnovu ¢lana 20. stav 3. Pravilnika o izvr§avanju rada za opée dobro na slobodi ("'SluZbene novine Kantona
Sarajevo", broj 24/10), ministar pravde i uprave donosi

UPUTSTVO
0 MATICNOJ KNJIZI, REGISTRU I LICNOM KARTONU OSUDPENOG LICA
I - OPSTE ODREDBE

1. Ovim uputstvom propisuje se mati¢na knjiga, registar i li¢ni karton osudenog lica upucenog na izvrSavanje
rada za opée dobro (u daljem tekstu:osudeno lice), koji se vode u Ministarstvu pravde i uprave (u daljem tekstu:
Ministarstvo pravde), kao i li¢ni karton osudenog lica koji vodi povjerenik.

II - MATICNA KNJIGA

2. Mati¢na knjiga osudenih lica (u daljem tekstu:Mati¢na knjiga) vodi se na nacin i po postupku propisanom
Pravilnikom o izvrSavanju rada za opée dobro na slobodi i ovim uputstvom.

3. Mati¢na knjiga sastoji se od potrebnog broja listova koji su povezani tvrdim povezom i oznaceni brojem
(ostraniceni), na kojem je oznaceno da se radi o Mati¢noj knjizi.

4. Mati¢na knjiga vodi se na jedinstvenim obrascima vodoravnog formata dimenzija 60x35 cm, koji su sastavni
dio ovog pravilnika, i to:

e  (Obrazac 1. (Naslovna strana),
e Obrazac la. (Lijeva strana),

e  Obrazac 1b. (Desna strana).

Obrazac 1a. (Lijeva strana) i Obrazac 1b. (Desna strana) ¢ine jednu stranicu, ¢iji se redni broj upisuje u
gornjem desnom uglu na Obrascu 1b) (Desna strana).

5. Upis u Mati¢nu knjigu v1si se po hronoloskom redu, odmah po dostavljanju pravosnazne i izvrs$ne presude,
odnosno naloga suda za izvrSenje (u daljem tekstu:izvrSna odluka) Ministarstvu pravde.

6. Mati¢na knjiga zakljucuje se na kraju godine (31. decembra/ prosinca) sluzbenom zabiljeSkom napisanom
ispod posljednjeg rednog broja, koja sadrZzi:

a) ukupan broj primljenih osudenih lica koji su zavedeni u Mati¢noj knjizi,
b) datum i potpis drzavnog sluzbenika koji vodi Mati¢nu knjigu i
c) otisak peCata Ministarstva pravde.

7. Mati¢na knjiga moze se koristiti vise godina, s tim $to se Mati¢na knjiga zakljucuje svake godine na nacin
utvrden u tacki 6. ovog Uputstva.

IIT - REGISTAR OSUDENIH LICA
8. Uz Mati¢nu knjigu vodi se i Registar osudenih lica (u daljem tekstu: Registar).
Registar se vodi u vidu knjige formata A-4.

Registar se vodi po abecednom redu.



9. Svaka stranica Registra ima 26 redova, a visina reda je 1 cm.

10. Svaka stranica Registra podijeljena je na pet kolona, i to:kolona broj 1 je Sirine 1 cm, kolona broj 2 je Sirine
7 cm, kolone br. 3,41 5 su Sirine po 4 cm.

11. Na svakoj stranici Registra u prvom redu ispisan je tekst:
u koloni broj 1 - "Redni broj",

u koloni broj 2 - "Prezime, ime oca i ime",

u koloni 3 - "Godina Mati¢ne knjige, strana i mati¢ni broj",

u koloni 4 - "Povjerenik",

u koloni 5 - "Napomena(period rada, odgoda, prekid, zavrsetak rada)".
12. Registar se sastoji od potrebnog broja listova za svako slovo, oznacenih tim slovom.
13. Listovi su povezani tvrdim povezom.
14. Na prednjoj stranici tvrdog poveza Registra ispisan je, u gornjem lijevom uglu tekst:

"Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO
MINISTARSTVO PRAVDE I UPRAVE "

Na sredini prednje stranice tvrdog poveza ispisan je tekst: "REGISTAR OSUDENIH LICA IZ MATICNE
KNIJIGE ZA GODINE "

IV - LICNI KARTON KOJI VODI MINISTARSTVO PRAVDE
15. U Ministarstvu pravde formira se Li¢ni karton za svako osudeno lice koje je uvedeno u Mati¢nu knjigu.

16. Licni karton je omot izraden na jedinstvenom obrascu formata A-4, u koji se upisuju podaci i ulaze
dokumentacija potrebna za pracenje zakonitosti izvrSavanja rada za opée dobro na slobodi.

17.  Licni karton vodi se na Obrascu broj 2, koji je sastavni dio ovog uputstva.
18., Upis podataka u Li¢ni karton poc¢inje danom prijema izvrSne odluke.
19.  Upis podataka u Li¢ni karton vr$i drZavni sluzbenik Ministarstva pravde.

20. Po zavrSetku rada za op¢e dobro na slobodi i nakon dostavljanja zaklju¢nog izvjestaja sudu, Li¢ni karton se
odlaZe u arhivu i ¢uva trajno.

V - LICNI KARTON KOJI VODI POVJERENIK

21. Povjerenik formira Li¢ni karton za svako osudeno lice nad kojim on vr§i nadzor za vrijeme rada za opce
dobro.

22. Licni karton osudenika je omot izraden na jedinstvenom obrascu formata A-4, u koji se upisuju podaci i
ulaZe dokumentacija potrebna za pracenje zakonitosti izvrSavanja rada za opce dobro.

23. Licni karton vodi se na Obrascu broj 3, koji je sastavni dio ovog uputstva.

24. Upis podataka u Li¢ni karton pocinje danom prijema rjeSenja Ministarstva pravde o upuéivanju osudenog
lica na rad za opce dobro.



25. Po zavrSetku rada za opce dobro i nakon dostavljanja zaklju¢nog izvjeStaja Ministarstvu pravde, Li¢ni
karton se odlaZe u arhivu i ¢uva trajno.

VI- OSTALA PRAVILA
26. Stampanje Mati¢ne knjige, Registra i li¢nih kartona osudenog lica vr3i se na zahtjev Ministarstva.
VII - ZAVRSNA ODREDBA

27. Ovo uputstvo stupa na snagu danom donosSenja, a objavice se u "SluZzbenim novinama Kantona Sarajevo".
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